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Geschéftsordnung 1

Geschaftsordnung

§ 1 Sitzungen der Stadtvertretung

Die Stadtvertreterversammlung wird vom Stadtprasidenten einberufen, so oft es die
Geschaftslage erfordert. ;Auf Antrag eines Viertels der Stadtvertreter, einer Fraktion
oder des Birgermeisters wird unter Angabe des Verhandlungsgegenstandes die Stadt-
vertreterversammlung ebenfalls einberufen.

Die Verwaltung erstellt jahrlich einen Sitzungsplan, der mit dem Prasidium abgestimmt
wird.

;Die Ladungsfrist flir die ordentliche Sitzung betragt acht Tage, fir Dringlichkeitssit-
zungen drei Tage. 2Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden. sDer Tag des
Zugangs der Ladung und der Sitzungstag zahlen bei der Fristberechnung nicht mit.

,Die Ladung erfolgt elektronisch unter Mitteilung der Tagesordnung und der Sitzungs-
unterlagen. ,Das Verlangen von einzelnen Gemeindevertretern nach schriftlicher Ein-
ladung ist schriftlich an den Vorsitzenden zu richten.

§ 2 Teilnahme

1Wer aus wichtigen Grinden nicht oder nur zeitweise an der Sitzung teilnehmen kann,
hat dies dem Biro der Stadtvertretung oder dem Stadtprasidenten begriindet mitzutei-
len. ,Anwesende Stadtvertreter tragen sich in die Anwesenheitsliste ein.

Verwaltungsangehérige nehmen auf Verlangen der Stadtvertretung an den Sitzungen
teil.

Die Stadtvertretung kann einzelne oder alle Verwaltungsangehdrigen vom nicht 6ffent-
lichen Teil der Sitzung ausschlie3en.

Die Stadtvertretung kann Sachverstandige und Einwohner, die vom Gegenstand der
Beratung betroffen sind, auch im nichtoffentlichen Teil der Sitzung anhéren.

Soweit Beirate gebildet sind, ist diesen Gelegenheit zu geben, zu den sie betreffenden
Angelegenheiten im 6ffentlichen Teil der Sitzung Stellung zu nehmen.

Sachkundige Einwohner von Ausschissen kénnen als Zuhdrer am nichtéffentlichen Teil
der Sitzungen zur Beratung Uber Angelegenheiten teilnehmen, bei denen sie bereits
vorher beratend mitgewirkt haben.

§ 3 Medien

:Den Vertretern der Medien ist Gelegenheit zu geben an den 6éffentlichen Sitzungen
der Stadtvertretung teilzunehmen. -lhnen sind gesonderte Platze zuzuweisen.

;Bild- und Tonaufzeichnungen der 6ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung durch
Presse, Rundfunk und andere Medien sind zuldssig, soweit dem nicht ein Viertel aller
Mitglieder der Gemeindevertretung widerspricht. ;Verwaltungsbeschaftigte und gelade-
ne Gaste kénnen ihrer Aufnahme widersprechen. ;Anwesende Einwohner und sonstige
Zuschauer durfen nur nach ihrer vorherigen Einwilligung aufgenommen werden

1Zur Erleichterung der Fertigung der Sitzungsniederschrift sind Tonaufzeichnungen der
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vollstandigen Sitzung durch die Verwaltung zulassig. -Sie sind nach der Bestatigung
der Sitzungsniederschrift zu I6schen.

§ 4 Beschlussvorlagen und Antrage

1Angelegenheiten, die auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen, missen dem Stadt-
prasidenten Uber das Buro der Stadtvertretung spatestens am 14. Tag vor der Sitzung
der Stadtvertretung in schriftlicher Form vorgelegt werden. ;Dies gilt nicht flir Angele-
genheiten, die sich in den Ausschussberatungen befinden. ;Bei der Fristberechnung
wird der Tag der Sitzung nicht mitgezahlt.

Spater eintreffende Vorlagen werden nach § 5 Abs. 2 behandelt.

In den Beschlussvorlagen und deren Erlauterungen sind personenbezogene Angaben
nur dann aufzunehmen, wenn sie fir die Vorbereitung der Sitzung und die Entschei-
dung erforderlich sind.

Anderungsantrage zu Beschlussvorlagen sind bis zur Abstimmung zuldssig und sind
schriftlich anzubringen.

;Beschlussvorlagen, durch die der Gemeinde Mehraufwendungen, Mehrauszahlun-
gen, Minderertrage oder Mindereinzahlungen entstehen, missen bestimmen, wie die
zu ihrer Deckung erforderlichen Mittel aufzubringen sind; der Teilhaushalt ist zu benen-
nen. oDer Deckungsvorschlag ist mit der Verwaltung abzustimmen.

§ 5 Tagesordnung

;Die Tagesordnung muss Uber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Auf-
schluss geben, personenbezogene Daten dirfen grundsétzlich nicht enthalten sein.
2Soweit diese nach der Hauptsatzung in nicht éffentlicher Sitzung behandelt werden
soll, sind sie in der Tagesordnung als nicht éffentliche Tagesordnungspunkte zu be-
zeichnen. zDie Beratungspunkte sind so zu umschreiben, dass dadurch die Nichtof-
fentlichkeit gewahrt bleibt.

Die Stadtvertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit der Mehrheit aller
Stadtvertreter die Tagesordnung um besonders dringende Angelegenheiten erweitern,
die keinen Aufschub bis zur nachsten Sitzung dulden.

1Angelegenheiten kdnnen auch nach Aufruf des entsprechenden Tagesordnungspunk-
tes mit einfacher Mehrheit von der Tagesordnung abgesetzt werden. ,Vor der Be-
schlussfassung ist dem Einreicher Gelegenheit zu geben, die Angelegenheit zu er-
lautern.

1Ein Antrag und eine Beschlussvorlage kann bis zum Beginn der Abstimmung zurtck-
genommen werden. -Bis zum Aufruf des nachsten Tagesordnungspunktes kann der
Antrag oder die Vorlage durch ein anderes Mitglied der Stadtvertretung oder durch den
Blrgermeister als eigener Antrag oder Vorlage eingebracht werden.

Die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte kann mit einfacher Mehrheit geandert wer-
den.
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(1)

§ 6 Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Stadtvertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge durch-
zufihren:

a) Erdéffnung der Sitzung, Feststellen der OrdnungsmaBigkeit der Einladung, der An-
wesenheit und der Beschlussfahigkeit

b) Anderungsantrage und Beschlussfassung zur Tagesordnung des 6ffentlichen und
nicht 6ffentlichen Teils der Sitzung

c) Bekanntgabe der Beschlisse aus der vorangegangenen nichtéffentlichen Sitzung

d) Bericht des Birgermeisters Uber Beschlisse des Hauptausschusses und Uber
wichtige Angelegenheiten der Stadt

e) Abwicklung der Tagesordnung des 6ffentlichen Teils der Sitzung

f) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzungen der Stadtver-

tretung

) Anfragen und Anregungen

) SchlieBung des o6ffentlichen Teils der Sitzung

) Abwicklung der Tagesordnungspunkte des nichtdffentlichen Teils der Sitzung

) Anfragen und Anregungen

k) SchlieBung der Sitzung

Die Stadtvertretersitzung beginnt zu dem in der Ladung angegebenen Zeitpunkt und

endet spatestens um 22.15 Uhr. ;Kann die Beratung nicht bis 22.15 Uhr beendet wer-

den, erfolgt die Vertagung der nicht behandelten Tagesordnungspunkte auf einen be-

reits in der Einladung zur Stadtvertreterversammlung bestimmten Sitzungstermin. sEin

bereits in der Beratung befindlicher Tagesordnungspunkt soll zur Abstimmung gebracht
werden.

Die Stadtvertretersitzung wird nach dem Bericht des Blrgermeisters fir die Einwoh-
nerfragestunde unterbrochen. :Die Einwohnerfragestunde soll eine Zeit von 30 Minuten
nicht Gberschreiten.

Die Stadtvertretersitzung wird gegen 20.00 Uhr fir eine Pause von ca. 15 Minuten
unterbrochen.

§ 7 Debatte

Der Stadtprasident erteilt dem Einreicher das Wort zur Er6ffnung der Debatte. ,.Danach
wird das Ergebnis der Ausschussberatungen bekanntgegeben.

Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Blrgermeister melden sich durch Handzei-
chen zu Wort. ,Der Stadtprasident erteilt das Wort in der Reihenfolge der vom Présidi-
um gefihrten Rednerliste, es sei denn, der Redeberechtigte gewahrt Vorrang.

/Die Redezeit soll pro Wortmeldung in der Regel drei Minuten nicht Uberschreiten.
oInhaltliche Wiederholungen sind tunlichst zu vermeiden. ;Bei der Eréffnung der De-
batte unterliegt der Einreicher keiner Redezeitbeschréankung.

/Antrage zur Geschéftsordnung kénnen auBBerhalb der Reihenfolge der Rednerliste ge-
stellt werden. ,Bei der Antragstellung darf die gegenwartig beratene Angelegenheit in-
haltlich nicht berihrt werden. sDer Antragsteller kiindigt den Geschéaftsordnungsantrag
durch Anheben beider Hande an. ,Es darf hierdurch kein Redner unterbrochen werden.
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(9)

(6)

Ein die Debatte beendender Beschluss wird erst nach Abarbeitung der Rednerliste
wirksam.

;Das Wort zur personlichen Bemerkung wird nach der Debatte erteilt. s.Persdnliche
Bemerkungen dirfen nur eigene Ausfihrungen richtigstellen und persénliche Angriffe
abwehren, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind. ;Die Redezeit
hierzu soll drei Minuten nicht Ubersteigen.

§ 8 Ablauf der Abstimmung

Die Abstimmung erfolgt durch Erheben der Hand mit der entsprechenden Stimmkarte,
Grun fOr Zustimmung, Rot fir Ablehnung und Gelb fir Enthaltung. -Vor der Abstim-
mung ist der Beschlusstext in dem Umfang zu verlesen, von der vorliegenden Vorlage
abweicht.

Bei der Abstimmung stellt der Stadtprasident / die Stadtprasidentin fest, ob ein Antrag
die erforderliche Mehrheit erreicht hat.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so ist auf Antrag die Abstimmung zu
wiederholen und die Anzahl der Ja-Stimmen, Nein-Stimmen und Enthaltungen festzu-
stellen.

;Liegen Anderungs- und Erganzungsantrage vor, wird zuerst lber denjenigen abge-
stimmt, der von der Vorlage am weitesten abweicht. ,Anderungs- und Ergénzungsan-
trage mit finanziellen Auswirkungen haben Vorrang. sIn Zweifelsfallen entscheidet Gber
die Einordnung der Antrage der Stadtprasident nach Beratung mit dem Prasidium.

Auf Antrag ist Uber einzelne Teile einer Vorlage oder eines Antrages gesondert abzu-
stimmen. -Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit. s;Uber die Vorlage bzw.
den Antrag ist anschlieBend insgesamt zu beschlie3en.

/Auf Antrag eines Viertels aller Stadtvertreter oder einer Fraktion wird namentlich ab-
gestimmt. ,Geheime Abstimmungen sind unzulassig.

§ 9 Wahlen

1Zur Durchfihrung geheimer Wahlen wird ein Wahlvorstand aus drei Mitgliedern nach
dem Zuteilungs- und Benennungsverfahren benannt. ;Die Mitglieder des Wahlvorstan-
des bestimmen ein Mitglied aus ihren Reihen als Sprecher des Wahlvorstandes.

/Far Stimmzettel sind Zettel in gleicher GréBe und Beschaffenheit zu benutzen. ,Der
in der Wahlkabine befindliche Stift muss von allen Stadtvertretern zur Kennzeichnung
des Stimmzettels benutzt werden.

Sind mehrere Personen zu wahlen, so kann die Stadtvertretung diese in einem Durch-
gang wahlen, sofern kein Stadtvertreter widerspricht und der Ablauf der Wahl nicht in
einer anderen Art und Weise geregelt ist.

§ 10 Zuteilungs- und Benennungsverfahren

;Beim Zuteilungs- und Benennungsverfahren werden die Anzahl der Mitglieder der je-
weiligen Fraktion oder Z&hlgemeinschaft jeweils mit der Anzahl der zu besetzenden
Sitze multipliziert und durch die Anzahl aller Mitglieder in Fraktionen und Z&hlgemein-
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schaften dividiert (Verfahren nach Hare/Niemeyer). -Bei gleichen Zahlen entscheidet
das Los. 3Die Sitze der sachkundigen Einwohner werden zuerst verteilt. ,Die Zuteilung
der sachkundigen Einwohner erfolgt zuerst an die Fraktion oder Zahlgemeinschaften
mit dem héchsten Quotienten nach Satz 1, dann an die mit den jeweils nachsthdhe-
ren Quotienten, bis alle Gruppen einen sachkundigen Einwohner zugeteilt haben oder
die Hochstzahl der sachkundigen Einwohner erreicht ist; sollte dies dann noch nicht
erreicht sein, erhalten die Gruppen mit der hdchsten Vorkomma-Stellen die weiteren
sachkundigen Einwohner zugeteilt. sEs ist zulassig, dass Fraktionen und Z&hlgemein-
schaften untereinander ih re Sitze fir sachkundige Einwohner gegen Sitze fir Gemein-
devertreter tauschen und umgekehrt. zDaflr ist eine Erklarung von beiden Tauschpart-
nern an den Vorsitzenden zu richten.

Die Losverfahren werden vom Vorsitzenden durchgefiihrt. Dies geschieht in 6ffentli-
cher Sitzung. ,Danach teilt der Vorsitzende den Fraktionen und Z&hlgemeinschaften
mit, wie viele Sitzen und in welcher Zusammensetzung sie die Gremien zu besetzen
haben. ;Die Fraktionen und Zahlgemeinschaften erklaren darauf innerhalb von zwei
Wochen gegentber dem Vorsitzenden, mit welchen Personen sie die ihnen zugeteilten
Sitze besetzen.

Die Fraktion- und Zahlgemeinschaften haben jede personelle Veranderung innerhalb
von einer Woche dem Vorsitzenden mitzuteilen.

§ 11 OrdnungsmaBnahmen

;Der Stadtprésident hat das Hausrecht. ,Er kann die Sitzung bei standiger Unruhe
unterbrechen oder abbrechen. ;Kann der Stadtprasident sich kein Gehdr verschaffen,
verlasst er seinen Platz. ,Die Sitzung ist dann fiir 15 Minuten unterbrochen.

;Stadtvertreter, die die Ordnung verletzen oder gegen das Gesetz oder die Geschéafts-
ordnung versto3en, sind vom Stadtprasidenten zur Ordnung zu rufen. sNach dreimali-
gem Ordnungsruf wahrend einer Sitzung kann der Stadtprasident einen Sitzungsaus-
schluss verhéngen. ;Gegen Stadtvertreter, die durch AuBerungen, die der nationalso-
zialistischen Ideologie Vorschub leisten, die Ordnung oder das Gesetz verletzen, kann
der Stadtprasident einen sofortigen Sitzungsausschluss verhéngen.

;Stadtvertreter, die zur Ordnung gerufen werden oder gegen die ein Sitzungsausschluss
verhangt wird, kdnnen binnen einer Woche einen schriftlich zu begriindenden Ein-
spruch erheben. sDer Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu
setzen.

§ 12 OrdnungsmaBnahme gegen Zuhoérer

Wer im Zuhérerraum die Ordnung verletzt, Beifall oder Missbilligung &uBBert, oder die
Beratung und Entscheidung der Stadtvertretung auf sonstige Weise stdrt, kann vom
Stadtprasidenten aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

Der Stadtprasident kann nach vorheriger Ermahnung den Zuhdrerraum bei stérender
Unruhe raumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise nicht zu beseiti-
gen ist.
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§ 13 Fraktionen und Zahlgemeinschaften

(1) ;Die Bildung von Fraktionen ist unverztglich dem Vorsitzenden der Gemeindevertre-
tung anzuzeigen. »Jegliche Veranderungen in der Fraktionsmitgliedschaft sind von den
jeweiligen Gemeindevertretern ebenfalls dem Stadtprasidenten anzuzeigen.

(2) ;Die Bildung von Zahlgemeinschaften zwischen Fraktionen und Einzelbewerbern sind
ebenfalls unverziglich dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung anzuzeigen. »Zahlgemeinschafi
zwischen verschiedenen Fraktionen sind nur zulassig, wenn dadurch andere Fraktio-
nen oder Zahlgemeinschaften nicht benachteiligt werden.

§ 14 Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Zu den Antragen zur Geschéaftsordnung gehéren insbesondere:
a) Antrag auf Feststellung der Beschlussfahigkeit,
Antrag auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte,

o O

Antrag auf Absetzung eines Tagesordnungspunktes,

o

Antrag auf Vertagung,

D

Antrag auf Ausschusstiberweisung,

f) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,

«

h
i
j

k
|

)
)
)
)
)
) Antrag auf Unterbrechung der Sitzung,
) Antrag auf Schluss der Aussprache,

) Antrag auf namentliche Abstimmung,

) Antrag auf geheime Wahl,

) Antrage zur abweichenden Verfahrensweise zur giltigen Geschaftsordnung,
)

Antrag auf Wiederholung der Abstimmung, wenn das festgestellte Ergebnis ange-
zweifelt wird.

(2) 4Ist ein Antrag zur Geschéftsordnung gestellt, so wird zuerst Gber den Antrag abge-
stimmt, welcher der Weiterbehandlung am weitesten widerspricht. ,Zum Antrag selbst
darf nur ein Vertreter jeder Fraktion daflr oder dagegen sprechen. zBei einem Antrag
auf Redezeitbegrenzung hat der Vorsitzende der Gemeindevertretung vor der Abstim-
mung die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekannt zu geben.

(3) Antrage auf Schluss der Aussprache diirfen nur von Stadtvertretern gestellt werden,
die sich nicht bereits zur Sache geauf3ert haben.

§ 15 Niederschrift

(1) ;Uber jede Sitzung der Stadtvertretung ist eine Niederschrift anzufertigen. -Sie gibt
den wesentlichen Inhalt der Sitzung wieder und wird in der Regel als Ergebnisprotokoll
erstellt.

(2) Die Sitzungsniederschrift enthalt:
a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) die Namen der anwesenden und abwesenden Stadtvertreter und die Zeitangabe
der nur zeitweise anwesenden Stadtvertreter,
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c) die Namen der Verwaltungsangehérigen, der geladenen Sachverstandigen und
Gaéste,

d) die Feststellung der Ordnungsgemanheit der Ladung,

e) die Feststellung der Beschlussfahigkeit,

f) die Tagesordnung,

g) den Beschluss Uber die Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen

Sitzung,
h) den Bericht des Blrgermeisters,

i) die gestellten Antrage mit den Namen der Antragsteller und die darauf gefassten
Beschlisse,

j) die angenommenen Beschlussvorlagen einschlieBlich ihrer Anderungen im Wort-
laut,

die Abstimmungsergebnisse in der nach § 8 Abs. 2 bestimmten Form,
die Anfragen der Stadtvertreter und die Antworten der Verwaltung,
die wesentlichen Fragen aus der Einwohnerfragestunde und die Antworten,

die zu Protokoll gegebenen Erklarungen der Stadtvertreter und des Birgermeis-
ters,

0) den Ausschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit,
p) die Namen der vom Mitwirkungsverbot betroffenen Stadtvertreter.

;Die Sitzungsniederschrift ist vom Stadtprasidenten und vom Schriftfihrer zu unter-
zeichnen und soll innerhalb von 14 Tagen, spatestens mit der Tagesordnung zur nachs-
ten Stadtvertretersitzung den Stadtvertretern zugehen. ;Die Niederschrift wird in das
Ratsinformationssystem eingestellt.

Die Sitzungsniederschrift muss spatestens 14 Tage nach der Stadtvertretersitzung
den Stadtvertretern vorliegen und ist in der darauf folgenden Sitzung durch die Stadt-
vertreter zu billigen, (iber Einwendungen und Anderungen ist abzustimmen. ,Die Ein-
wendungen und Anderungen miissen spatestens 14 Tage vor der néachsten Sitzung in
schriftlicher Form bei der Verwaltung eingereicht werden. ;Spater eingehende Einwen-
dungen oder Anderungen finden keine Beriicksichtigung mehr.

Die Niederschriften Uber den offentlichen Teil der Sitzungen der Gemeindevertretung
sind im Internet entsprechend der Regeln der Hauptsatzung der Offentlichkeit zugéang-
lich zu machen.

§ 16 Ausschusssitzungen

;Diese Geschaftsordnung gilt fir Sitzungen aller Gremien der Stadtvertretung entspre-
chend. .In der Woche vor einer Stadtvertretersitzung werden keine Ausschusssitzun-
gen durchgefihrt.

Den nicht den Ausschlissen angehérenden Mitgliedern der Gemeindevertretung ist ei-
ne Abschrift der Einladung zu Ubersenden oder sind unter Hinweis auf die Unterlagen
im Ratsinformationssystem zu informieren

Die Protokolle der Fachausschisse werden den Mitgliedern des Hauptausschusses,
die Protokolle der Sitzungen des Hauptausschusses werden allen Mitgliedern der Ge-
meindevertretung zugeleitet oder sind rechtzeitig im elektronischen Sitzungsdienst auf-
zunehmen
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(4)

Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beratenden Ausschusses gehoren,
sind im Hauptausschuss erst dann zu beraten und zu beschlie3en, wenn hierzu eine
abschlieBende Beschlussempfehlung des Fachausschusses vorliegt.

;Wenn eine Angelegenheit mehreren Ausschissen zur Beratung zugewiesen ist, kon-
nen diese eine gemeinsame Beratung durchfihren. sUber den Vorsitz entscheidet,
wenn es zu keiner Verstandigung zwischen den Ausschussvorsitzenden kommt, der
Stadtpréasident. ;Abstimmungen haben getrennt nach Ausschiissen zu erfolgen.

§ 17 Datenschutz

Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschisse, die im Rahmen der Auslbung
ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezo-
gene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, dirfen solche Daten
nur zu dem jeweiligen der rechtmaBigen Aufgabenerfillung dienenden Zweck verarbei-
ten oder offenbaren. ,Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Utber persdnliche
oder sachliche Verhaltnisse einer natlrlichen Person. sHierzu zdhlen auch Daten, die
alleine oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren
natUrlichen Person ermdglichen. ,Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, auto-
matisierte Dateien und sonstige Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder
personenbezogene Daten enthalten. sHierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen
in Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere Notizen.

1Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilungen Gber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den Stellvertreter,
ist nicht zulassig. -Dies gilt auch gegentber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Frak-
tion, die nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Stadtvertretung oder dem jeweiligen
zustandigen Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

/Vertrauliche Unterlagen sind zu vernichten bzw. zu lI6schen, wenn diese fir die Auf-
gabenerfillung nicht mehr bendtigt werden. -Bei vertraulichen Beschlussunterlagen
einschlieBlich aller damit in Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dies regelma-
Big anzunehmen, wenn die Niederschrift Gber die Sitzung, in der der jeweilige Tages-
ordnungspunkt abschlieBend behandelt wurde, gebilligt ist. ;Alle weiteren vertraulichen
Unterlagen sind spatestens finf Jahre nach Abschluss der Beratungen, bei einem Aus-
scheiden aus der Stadtvertretung oder einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernich-
ten bzw. zu lI6schen.

§ 18 Auslegung / Abweichung und Anderung der Geschiftsordnung

Zweifelsfragen Uber die Geschaftsordnung im Einzelfall entscheidet der Stadtprasident
nach Beratung mit dem Préasidium.

Von der Geschaftsordnung kann im Einzelnen abgewichen werden, wenn kein Stadt-
vertreter widerspricht und keine anderen rechtlichen Bestimmungen dem entgegenste-
hen.

Anderungen dieser Geschaftsordnung sind mit einfacher Mehrheit méglich.



Geschéftsordnung 9

§ 19 Sprachformen

Die Verwendung mannlicher Funktionsbezeichnungen dient allein der sprachlichen Verein-
fachung; eine Diskriminierung des weiblichen Geschlechts ist damit nicht verbunden.

§ 20 Inkrafttreten

1Diese Geschaftsordnung mit Beschluss in Kraft. ;Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung
vom 17.02.2014 mit allen Anderungen auf3er Kraft.

Bad Doberan, den ... ...
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Geschaftsordnung
der Stadtvertreterversammlung der Stadt Bad Doberan

im Sinne des § 22 Abs.6 der Kommunalverfassung M-V
in der Fassung der Anderung vom 23.03.201515.07.2024

§ 1 Sitzungen der Stadtvertretung

(1) Die Stadtvertreterversammlung wird vom Stadtvertretervorsteher-Stadtprasidenten
einberufen, so oft es die Geschéftslage erfordert. Auf Antrag eines Viertels der
Stadtvertreter, einer Fraktion oder des Birgermeisters wird, unter Angabe des
Verhandlungsgegenstandes, die Stadtvertreterversammlung ebenfalls einberufen.

(2) Die Verwaltung erstellt jahrlich einen Sitzungsplan, der mit dem Présidium
abgestimmt wird.

3) Die Ladungsfrist fur die ordentliche Sitzung betragt acht Tage, flr
Dringlichkeitssitzungen drei Tage. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu
begriinden. Der Tag des Zugangs der Ladung und der Sitzungstag zéhlen bei der
Fristberechnung nicht mit.

3}(4) Die Ladung erfolgt elektronisch unter Mitteilung der Tagesordnung und der
Sitzungsunterlagen. Das Verlangen von einzelnen Gemeindevertretern nach
schriftlicher Einladung ist schriftlich an den Vorsitzenden zu richten.

8 2 Teilnahme

1) Wer aus wichtigen Griinden nicht oder nur zeitweise an der Sitzung teilnehmen
kann, hat dies dem Biiro der Stadtvertretung oder dem Stadtvertretervorsteher
Stadtprésidentenbegriindet mitzuteilen. Anwesende Stadtvertreter tragen sich in die
Anwesenheitsliste ein.

2 Verwaltungsangehorige nehmen auf Verlangen der Stadtvertretung an den Sitzungen
teil.
3 Die Stadtvertretung kann einzelne oder alle Verwaltungsangehorigen vom nicht

offentlichen Teil der Sitzung ausschliel3en.

4) Die Stadtvertretung kann Sachverstdndige und Einwohner, die vom Gegenstand der
Beratung betroffen sind, auch im nichtoffentlichen Teil der Sitzung anhéren.

5) : ament-Soweit Beirdte gebildet
sind, ist dlesen Gelegenhelt zu geben zu den sie betreffenden Angelegenheiten im
Offentlichen Teil der Sitzung Stellung zu nehmen.

(6) Sachkundige Einwohner von Ausschussen kénnen als Zuhérer am nichtéffentlichen

Teil der Sitzungen zur Beratung uber Angelegenheiten teilnehmen, bei denen sie
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bereits vorher beratend mitgewirkt haben.
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8§ 3 Medien

(€8] Den Vertretern der Medien ist Gelegenheit zu geben an den 6ffentlichen Sitzungen
der Stadtvertretung teilzunehmen._lhnen

(2)——Vertretern-der-Medien-sind gesonderte Platze zuzuweisen.
(1)

(2) Bild- und Tonaufzeichnungen der 6ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung
durch Presse, Rundfunk und andere Medien sind zuldssig, soweit dem nicht ein
Viertel aller Mitglieder der Gemeindevertretung widerspricht.
Verwaltungsbeschaftigte und geladene Gaste kénnen ihrer Aufnahme
widersprechen. Anwesende Einwohner und sonstige Zuschauer dirfen nur nach
ihrer vorherigen Einwilligung aufgenommen werdenFetografieren-und-Fimen

3) Zur Erleichterung der Fertigung der Sitzungsniederschrift sind Tonaufzeichnungen
der vollstdndigen Sitzung zulassig. Sie sind nach der darauffolgenden Sitzung zu
16schen.

8 4 Beschlussvorlagen und Antréage

1) Angelegenheiten, die auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen, missen dem
Stadbvertreterversteher-Stadtprasidenten ber das Bilro der Stadtvertretung
spatestens am 14. Tag vor der Sitzung der Stadtvertretung -in schriftlicher Form
vorgelegt werden. Dies gilt nicht fir Angelegenheiten, die sich in den
Ausschussberatungen befinden. Bei der Fristberechnung wird der Tag der Sitzung
nicht mitgezahlt.

(2) Spater eintreffende VVorlagen werden nach § 6 Abs. 2 behandelt.

2)(3) In den Beschlussvorlagen und deren Erlduterungen sind personenbezogene Angaben
nur dann aufzunehmen, wenn sie fiir die Vorbereitung der Sitzung und die
Entscheidung erforderlich sind.

3)(4) Anderungsantrage zu Beschlussvorlagen sind bis zur Abstimmung zulassig und sind
schriftlich anzubringen.

“4)(5) Beschlussvorlagen, durch die der Gemeinde Mehraufwendungen,
Mehrauszahlungen, Minderertrage oder Mindereinzahlungen entstehen, miissen
bestimmen, wie die zu ihrer Deckung erforderlichen Mittel aufzubringen sind; der
Teilhaushalt ist zu benennen.- Der Deckungsvorschlag ist mit der Verwaltung
abzustimmen.
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(1)

)

3)

(4)

(5)

(1)

8 56 Tagesordnung

Die Tagesordnung muss Uber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend
Aufschluss geben, personenbezogene Daten dirfen grundsatzlich nicht enthalten
sein.. Soweit diese nach der Hauptsatzung in nicht 6ffentlicher Sitzung behandelt
werden soll, sind sie in der Tagesordnung als nicht 6ffentliche Tagesordnungspunkte
zu bezeichnen. Die Beratungspunkte sind so zu umschreiben, dass dadurch die

Nlchtoffentllchkelt qewahrt bleibt. Selotvei%emlageserd%agspuﬁkpm

Die Stadtvertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit der Mehrheit aller
Stadtvertreter die Tagesordnung um besonders dringende Angelegenheiten
erweitern, die keinen Aufschub bis zur néchsten Sitzung dulden.

Angelegenheiten kénnen auch nach Aufruf des entsprechenden
Tagesordnungspunktes mit einfacher Mehrheit von der Tagesordnung abgesetzt
werden. Vor der Beschlussfassung ist dem Einreicher Gelegenheit zu geben, die
Angelegenheit zu erldutern.

Ein Antrag und eine Beschlussvorlage kann bis zum Beginn der Abstimmung
zurlickgenommen werden. Bis zum Aufruf des nachsten Tagesordnungspunktes
kann der Antrag oder die Vorlage durch ein anderes Mitglied der Stadtvertretung
oder durch den Burgermeister als eigener Antrag oder VVorlage eingebracht werden.

Die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte kann mit einfacher Mehrheit ge&ndert
werden.

8 67 Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Stadtvertretung sind grundsétzlich in folgender Reihenfolge
durchzufthren:
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a) Eroffnung der Sitzung, Feststellen der OrdnungsmaéBigkeit der
Einladung, der Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit

b) Anderungsantrage und Beschlussfassung zur Tagesordnung des
offentlichen und nicht 6ffentlichen Teils der Sitzung

C) Bekanntgabe der Beschliisse aus der vorangegangenen nichtoffentlichen
Sitzung

d) Bericht des Buirgermeisters tiber Beschliisse des Hauptausschusses und
uber -wichtige Angelegenheiten der Stadt

e) Abwicklung der Tagesordnung des 6ffentlichen Teils der Sitzung

f) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzungen der
Stadtvertretung

9) Anfragen und Anregungen

h) Schlielung des offentlichen Teils der Sitzung

i) Abwicklung der Tagesordnungspunkte des nichtoffentlichen Teils der
Sitzung

), Anfragen und Anregungen

k) Schlieung der Sitzung

2 Die Stadtvertretersitzung beginnt um-18-15-Uhrzu dem in der Ladung angegebenen

Zeitpunkz und endet spatestens um 22.15 Uhr. Kann die Beratung nicht bis 22.15
Uhr beendet werden, erfolgt die Vertagung der nicht behandelten
Tagesordnungspunkte auf einen bereits in der Einladung zur
Stadtvertreterversammlung bestimmten Sitzungstermin. Ein bereits in der Beratung
befindlicher Tagesordnungspunkt soll zur Abstimmung gebracht werden.

3) Die Stadtvertretersitzung wird nach dem Bericht des Birgermeisters flr die
Einwohnerfragestunde unterbrochen. Die Einwohnerfragestunde soll eine Zeit von
30 Minuten nicht tberschreiten.

4) Die Stadtvertretersitzung wird gegen 20.00 Uhr fur eine Pause von ca. 15 Minuten
unterbrochen.

§ 78 Debatte

Q) Der Stadtvertretervorsteher-Stadtprasident erteilt dem Einreicher das Wort zur
Eroffnung der Debatte. Danach wird das Ergebnis der Ausschussberatungen
bekanntgegeben.

2 Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Blrgermeister melden sich durch

Handzeichen zu Wort. Der Stadtpréasident Stadtvertretervorsteher-erteilt das Wort in
der Reihenfolge der vom Prasidium gefuhrten Rednerliste, es sei denn, der
Redeberechtigte gewéhrt VVorrang.

3) Die Redezeit soll pro Wortmeldung in der Regel drei Minuten nicht Giberschreiten.
Inhaltliche Wiederholungen sind tunlichst zu vermeiden. Bei der Er6ffnung der
Debatte unterliegt der Einreicher keiner Redezeitbeschrankung.

4) Antrége zur Geschaftsordnung kénnen auBerhalb der Reihenfolge der Rednerliste
gestellt werden. Bei der Antragstellung darf die gegenwaértig beratene Angelegenheit
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(5)

(6)

1)

&

inhaltlich nicht bertihrt werden. Der Antragsteller kiindigt den
Geschaftsordnungsantrag durch Anheben beider Hande an. Es darf hierdurch kein
Redner unterbrochen werden.

Ein die Debatte beendender Beschluss wird erst nach Abarbeitung der Rednerliste
wirksam.

Das Wort zur personlichen Bemerkung wird nach der Debatte erteilt. Personliche
Bemerkungen durfen nur eigene Ausfiihrungen richtig-stellen und personliche
Angriffe abwehren, die wéhrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind. Die
Redezeit hierzu soll drei Minuten nicht tbersteigen.

8§ 89 Ablauf der Abstimmung

Die Abstimmung erfolgt durch Erheben der Hand mit der entsprechenden
Stimmkarte, Grun fur Zustimmung, Rot fir Ablehnung und Gelb fur Enthaltung.
Vor der Abstimmung ist der Beschlusstext in dem Umfang zu verlesen, -von der
vorliegenden Vorlage abweicht.

Bei der Abstimmung stellt der Stadbvertreterversteher-Stadtprasident / die
Stadtprésidentin fest, ob ein Antrag die erforderliche Mehrheit erreicht hat.die

Saeaider ML cede s Locl ol e

a)  dem Antrag oder der Vorlage zustimmen,
by den Antrag oder die Vorlage ablehnen ocder

€)(2)

(3)

(4)

()

(6)

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so ist auf Antrag die Abstimmung zu
wiederholen_und die Anzahl der Ja-Stimmen, Nein-Stimmen und Enthaltungen
festzustellen.

Liegen Anderungs- und Erganzungsantrage vor, wird zuerst tiber denjenigen
abgestimmt, der von der Vorlage am weitesten abweicht. Anderungs- und
Ergénzungsantrage mit finanziellen Auswirkungen haben Vorrang. In Zweifelsféallen
entscheidet Uber die Einordnung der Antrage der Stadtvertreterversteher
Stadtprasident nach Beratung mit dem Prasidium.

Auf Antrag ist tber einzelne Teile einer Vorlage oder eines Antrages gesondert
abzustimmen. Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit. Uber die VVorlage
bzw. den Antrag ist anschliefend insgesamt zu beschliel3en.

Auf Antrag eines Viertels aller Stadtvertreter oder einer Fraktion wird namentlich
abgestimmt. Geheime Abstimmungen sind unzulassig.

§ 910 Wahlen
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{2}(1)——2Zur Durchfiihrung geheimer Wahlen wird ein Wahlvorstand aus drei Mitgliedern auf

£)}2)

H3)

5)(4)

(1)

Versehlag-derFraktionennach dem Zuteilungs- und Benennungsverfahren benannt.
Die Mitglieder des Wahlvorstandes bestimmen ein Mitglied aus ihren Reihen als
Sprecher des Wahlvorstandes.

Fur Stimmzettel sind Zettel in gleicher GroRe und Beschaffenheit zu benutzen. Der
in der Wahlkabine befindliche Stift muss von allen Stadtvertretern zur
Kennzeichnung des Stimmzettels benutzt werden.

Sind mehrere Personen zu wéhlen, so kann die Stadtvertretung diese in einem
Durchgang wéhlen, sofern kein Stadtvertreter widerspricht und der Ablauf der Wahl
nicht in einer anderen Art und Weise geregelt ist.

8 10 Zuteilungs- und Benennungsverfahren

Beim Zuteilungs- und Benennungsverfahren werden die Anzahl der Mitglieder der

(2)

jeweiligen Fraktion oder Zdhlgemeinschaft jeweils mit der Anzahl der zu

besetzenden Sitze multipliziert und durch die Anzahl aller Mitglieder in Fraktionen
und Zéhlgemeinschaften dividiert (Verfahren nach Hare/Niemeyer). Bei gleichen
Zahlen entscheidet das Los. Die Sitze der sachkundigen Einwohner werden zuerst
verteilt. Die Zuteilung der sachkundigen Einwohner erfolgt zuerst an die Fraktion
oder Zahlgemeinschaften mit dem hdchsten Quotienten nach Satz 1, dann an die mit
den jeweils nachsthéheren Quotienten, bis alle Gruppen einen sachkundigen
Einwohner zugeteilt haben oder die Hochstzahl der sachkundigen Einwohner erreicht
ist; sollte dies dann noch nicht erreicht sein, erhalten die Gruppen mit der hchsten
Vorkomma-Stellen die weiteren sachkundigen Einwohner zugeteilt.). Es ist zulassig,
dass Fraktionen und Zahlgemeinschaften untereinander ihre Sitze fiir sachkundige
Einwohner gegen Sitze fir Gemeindevertreter tauschen und umgekehrt. Dafir ist
eine Erklarung von beiden Tauschpartnern an den Vorsitzenden zu richten.

Die Losverfahren werden vom Vorsitzenden durchgefiihrt. Dies geschieht in

(3)

Offentlicher Sitzung. Danach teilt der Vorsitzende den Fraktionen und
Zéahlgemeinschaften mit, wie viele Sitzen und in welcher Zusammensetzung sie die
Gremien zu besetzen haben. Die Fraktionen und Zéhlgemeinschaften erklaren darauf
innerhalb von zwei Wochen gegeniiber dem Vorsitzenden, mit welchen Personen sie
die ihnen zugeteilten Sitze besetzen.

Die Fraktion- und Zahlgemeinschaften haben jede personelle VVeranderung innerhalb

von einer Woche dem Vorsitzenden mitzuteilen.

8§ 11 OrdnungsmalRnahmen
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1)

()

(3)

1)

()

(1)

(1)

Der Stadtvertreterversteher-Stadtprasident hat das Hausrecht. Er kann die Sitzung
bei stdndiger Unruhe unterbrechen oder abbrechen. Kann der Stadtvertreterversteher
Stadtprésident sich kein Gehor verschaffen, verlasst er seinen Platz. Die Sitzung ist
dann fir 15 Minuten unterbrochen.

Stadtvertreter, die die Ordnung verletzen oder gegen das Gesetz oder die
Geschaftsordnung verstol3en, sind vom StadtvertretervorsteherStadtprasidenten zur
Ordnung zu rufen. Nach dreimaligem Ordnungsruf wahrend einer Sitzung kann der
Stadtvertreterversteher-Stadtprasident einen Sitzungsausschluss verhéngen.

Gegen Stadtvertreter, die durch AuRerungen, die der nationalsozialistischen
Ideologie Vorschub leisten, die Ordnung oder das Gesetz verletzen, kann die
Stadbvertretungder Stadtprasident einen sofortigen Sitzungsausschluss verhdngen.

Stadtvertreter, die zur Ordnung gerufen werden oder gegen die ein
Sitzungsausschluss verhangt wird, kdnnen binnen einer Woche einen schriftlich zu
begriindenden Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der
nachsten Sitzung zu setzen.

8§ 12 Ordnungsmal3inahme gegen Zuhdorer

Wer im Zuhorerraum die Ordnung verletzt, Beifall oder Missbilligung dufRert, oder
die Beratung und Entscheidung der Stadtvertretung auf sonstige Weise stort, kann
vom Stadbvertreterversteher-Stadtprasidenten aus dem Sitzungssaal verwiesen
werden.

Der Stadtvertretervorsteher-Stadtprasident kann nach vorheriger Ermahnung den
Zuhorerraum bei storender Unruhe rdumen lassen, wenn die storende Unruhe auf
andere Weise nicht zu beseitigen ist.

8 13 Fraktionen und Zahlgemeinschaften

Die Bildung von Fraktionen ist unverziiglich dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung anzuzeigen. Jegliche Verénderungen in der
Fraktionsmitgliedschaft sind von den jeweiligen Gemeindevertretern ebenfalls dem

Stadtprasidenten anzuzeigen. Bie BHdung-ven-Fraktionen-und-Zahlgemeinschaften
sowie Veranderungen i der Fraktionsmitgliedschaft sind dem
el o

Die Bildung von Z&hlgemeinschaften zwischen Fraktionen und Einzelbewerbern
sind eben-falls unverziglich dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung anzuzeigen.
Zéahlgemeinschaften zwischen verschiedenen Fraktionen sind nur zuldssig, wenn
dadurch andere Fraktionen oder Zahlgemeinschaften nicht benachteiligt

werden. 2o aepnoesehe o s e oprcelednnen Dl e o ndbios s oo o

8 14 Antrage zur Geschaftsordnung

Zu den Antrégen zur Geschéaftsordnung gehoren insbesondere:
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a) Antrag auf Feststellung der Beschlussfahigkeit,

b) Antrag auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte,

C) Antrag auf Absetzung eines Tagesordnungspunktes,

d) Antrag auf Vertagung,

e) Antrag auf Ausschussuberweisung,

f Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,

Q) Antrag auf Unterbrechung der Sitzung,

h) Antrag auf Schluss der Aussprache,

) Antrag auf namentliche Abstimmunag,

1) Antrag auf geheime Wahl,

K) Antrage zur abweichenden Verfahrensweise zur giltigen
Geschéftsordnung,

1) Antrag auf Wiederholung der Abstimmung, wenn das festgestellte

Ergebnis angezweifelt wird.

(2) Antrage zur Geschaftsordnung gehen Sachantrégen vor. Sind mehrere Antrage zur
Geschaftsordnung gestellt, so wird zuerst Uber den Antrag abgestimmt, welcher der
Weiterbehandlung am weitesten widerspricht. Zum Antrag selbst darf nur ein
Vertreter jeder Fraktion daflir oder dagegen sprechen. Bei einem Antrag auf
Redezeitbegrenzung hat der VVorsitzende der Gemeindevertretung vor der
Abstimmung die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekannt zu geben.

2(3) Antrage auf Schluss der Aussprache dirfen nur von Stadtvertretern gestellt werden,
die sich nicht bereits zur Sache geduRert haben.

8 14 Niederschrift

1) Uber jede Sitzung der Stadtvertretung ist eine Niederschrift anzufertigen. Sie gibt
den wesentlichen Inhalt der Sitzung wieder und wird in der Regel als
Ergebnisprotokoll erstellt.

2 Die Sitzungsniederschrift enthalt:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) die Namen der anwesenden und abwesenden Stadtvertreter und die
Zeitangabe der nur zeitweise anwesenden Stadtvertreter,

C) die Namen der Verwaltungsangehorigen, der geladenen Sachverstandigen
und Géste,

d) die Feststellung der Ordnungsgemaiheit der Ladung,

e) die Feststellung der Beschlussféahigkeit,

) die Tagesordnung,

9) den Beschluss uber die Billigung der Sitzungsniederschrift der
vorangegangenen Sitzung,

h) den Bericht des Blirgermeisters,

1) die gestellten Antrdge mit den Namen der Antragsteller und die darauf
gefassten Beschliisse,

) die angenommenen Beschlussvorlagen einschlieBlich ihrer Anderungen im
Wortlaut,

k) die Abstimmungsergebnisse in der nach § 9 Abs. 2 bestimmten Form,
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©)

(4)

()

) die Anfragen der Stadtvertreter und die Antworten der Verwaltung,

m) die wesentlichen Fragen aus der Einwohnerfragestunde und die Antworten,

n) die zu Protokoll gegebenen Erklarungen der Stadtvertreter und des
Burgermeisters,

0) den Ausschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit,

p) die Namen der vom Mitwirkungsverbot betroffenen Stadtvertreter.

Die Sitzungsniederschrift ist vom Stadtvertreterversteher-Stadtprasidenten und vom
Schriftfihrer zu unterzeichnen und soll innerhalb von 14 Tagen, spétestens mit der
Tagesordnung zur n&chsten Stadtvertretersitzung den Stadtvertretern zugehen. Die
Niederschrift wird in das Ratsinformationssystem eingestelit.

Die Sitzungsniederschrift muss spétestens 14 Tage nach der Stadtvertretersitzung
den Stadtvertretern vorliegen und ist in der darauf folgenden Sitzung durch die
Stadtvertreter zu billigen, Giber Einwendungen und Anderungen ist abzustimmen.
Die Einwendungen und Anderungen miissen spatestens 14 Tage vor der nachsten
Sitzung in schriftlicher Form bei der Verwaltung eingereicht werden. Spater
eingehende Einwendungen oder Anderungen finden keine Beriicksichtigung mehr.

Die Niederschriften Uber den 6ffentlichen Teil der Sitzungen der

Gemeindevertretung sind im Internet entsprechend der Regeln der Hauptsatzung der

Offentllchkelt zuqanqllch zu machen ZH-PU-H%@FSI—H-FZ—H—HQ—GEFE!%%GHH-HQ—G@F

§ 15 Ausschusssitzungen

Diese Geschaftsordnung gilt flir Sitzungen aller Gremien der Stadtvertretung
entsprechend. In der Woche vor einer Stadtvertretersitzung werden keine
Ausschusssitzungen durchgefihrt.

Den nicht den Ausschissen angehdrenden Mitgliedern der Gemeindevertretung ist
eine Abschrift der Einladung zu Ubersenden oder sind unter Hinweis auf die
Unterlagen im Ratsinformationssystem zu informieren

Die Protokolle der Fachausschiisse werden den Mitgliedern des Hauptausschusses,

©)(4)

“H(5)

die Protokolle der Sitzungen des Hauptausschusses werden allen Mitgliedern der
Gemeindevertretung zugeleitet oder sind rechtzeitig im elektronischen

Sltzunqsdlenst aufzunehmen%rﬁek@hﬁe%aen@e#%&us&ehasse

Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beratenden Ausschusses gehdren,
sind im Hauptausschuss erst dann zu beraten und zu beschlie3en, wenn hierzu eine
abschlieRende -Beschlussempfehlung des Fachausschusses vorliegt.

Wenn eine Angelegenheit mehreren Ausschiissen zur Beratung zugewiesen ist,
konnen diese eine gemeinsame Beratung durchfiihren. Uber den Vorsitz entscheidet,
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wenn es zu keiner Verstandigung zwischen den Ausschussvorsitzenden kommt, der
Stadtvertretervorsteher-Stadtprasident. Abstimmungen haben getrennt nach
Ausschiissen zu erfolgen.

8§ 17 Datenschutz

1) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschiisse, die im Rahmen der
Austiibung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, dirfen
solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtméaRRigen Aufgabenerfiillung dienenden
Zweck verarbeiten oder offenbaren. Personenbezogene Daten sind Einzelangaben
uber personliche oder sachliche Verhaltnisse einer natiirlichen Person. Hierzu zahlen
auch Daten, die alleine oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu
einer bestimmbaren nattrlichen Person ermdglichen. Vertrauliche Unterlagen sind
alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige Datentrager, die als solche
gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten. Hierzu zéhlen auch
mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschriftliche oder
andere Notizen.

2 Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilungen tber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den
Stellvertreter, ist nicht zul&ssig. Dies gilt auch gegenuber Mitgliedern der eigenen
Partei bzw. Fraktion, die nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Stadtvertretung
oder dem jeweiligen zustandigen Ausschuss Zugang zu den vertraulichen
Unterlagen erhalten.

3) Vertrauliche Unterlagen sind zu vernichten bzw. zu l16schen, wenn diese fiir die
Aufgabenerfillung nicht mehr benétigt werden. Bei vertraulichen
Beschlussunterlagen einschlieRlich aller damit in Zusammenhang stehenden
Unterlagen ist dies regelmé&Rig anzunehmen, wenn die Niederschrift tGber die
Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlieend behandelt wurde,
gebilligt ist. Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spétestens fiinf Jahre nach
Abschluss der Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Stadtvertretung oder
einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6schen.

8§ 18 Auslegung / Abweichung und Anderung der Geschaftsordnung

Q) Zweifelsfragen Uber die Geschaftsordnung im Einzelfall entscheidet der
Stadibvertreterversteher-Stadtprasident nach Beratung mit dem Prasidium.

2 Von der Geschaftsordnung kann im Einzelnen abgewichen werden, wenn kein
Stadtvertreter widerspricht und keine anderen rechtlichen Bestimmungen dem
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entgegenstehen.
3) Anderungen dieser Geschaftsordnung sind mit einfacher Mehrheit maglich.
§ 19 Sprachformen

Die Verwendung ménnlicher Funktionsbezeichnungen dient allein der sprachlichen
Vereinfachung; eine Diskriminierung des weiblichen Geschlechts ist damit nicht verbunden.

8 20 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt-am-Tage-nach-threr-Bekanntmachunrgmit Beschluss in Kraft,
Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung vom 17.02.2014 18-8-:2606-mit allen Anderungen aufBer

Kraft.

| Bad Doberan, den 17.02.2014
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